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一、面试开始前15分钟，与记分员一起领取本考场试题袋，核对试题袋上标注使用的时间与面试时间一致后签字确认，将试题袋交本考场主评。
二、在主评委读完导语时开始计时，在面试规定时间结束，出现主评委未提示考生面试结束时间到情况时，由监督员向主评委作出提示，结束计时，监督员计时应准确无误。
三、负责分管考场面试的纪律监察工作，对本面试考场评委履行职责情况、考生答题情况进行现场监督；在监督过程中，发现本考场内执考评委打分显失公平的，可以要求主评委组织合议，对情节严重的，可建议主评委予以更换。
四、在每个考生的面试成绩汇总评定表上签字确认。
五、面试结束后，将试题本、面试评分表、成绩汇总表等各类信息记录单清点无误后，与记分员一起送交试卷组。

